Fraank Bold

Jak zatozyc¢ stowarzyszenie?

Informacje ogodlne

e prawo tworzenia i dziatania stowarzyszen ma zrodto w artykule 12 Konstytuciji, jako wolnos¢
Zrzeszania sie;

e podstawowym aktem, gdzie uregulowane zostaly zasady funkcjonowania i tworzenia tych
podmiotdw jest ustawa Prawo o Stowarzyszeniach (t.j. Dz.U.1989, nr 20, poz. 104);

e stowarzyszenie jest dobrowolnym, samorzadnym, trwatym zrzeszeniem o celach
niezarobkowych;

e wyrdzniamy dwa rodzaje stowarzyszen — zwykie i ,rejestrowe”;

e prawo tworzenia stowarzyszen przystuguje obywatelom polskim majgcym petng zdolnos¢ do
czynnosci prawnych i niepozbawionym praw publicznych;

¢ matoletni w wieku od 16 do 18 lat, ktdérzy majg ograniczong zdolnos$¢ do czynnosci prawnych,
mogg naleze¢ do stowarzyszen i korzystac z czynnego i biernego prawa wyborczego z tym, ze w
skfadzie zarzadu stowarzyszenia wiekszo$¢ muszg stanowic osoby o petnej zdolnosci do
czynnosci prawnych;

« maloletni ponizej 16 lat moga za zgoda przedstawicieli ustawowych®, naleze¢ do stowarzyszen
wedtug zasad okreslonych w ich statutach, bez prawa udziatu w gtosowaniu na walnych
zebraniach cztonkdw oraz bez korzystania z czynnego i biernego prawa wyborczego do wiadz
stowarzyszenia®.

e w sktadzie zarzadu stowarzyszenia wiekszoS¢ muszg stanowic osoby o petnej zdolnosci do
czynnosci prawnych. Jezeli jednak jednostka organizacyjna stowarzyszenia zrzesza wytgcznie
matoletnich, mogg oni wybierac i by¢ wybierani do wiadz tej jednostki;

Co to jest?

Jest to zrzeszenie nieposiadajgce osobowosci prawnej, powotane do zrealizowania jednego obranego
celu. Stowarzyszenie zwykle nie moze:

o powotywac terenowych jednostek organizacyjnych;

e faczyc sie w zwigzki stowarzyszen;

e zrzeszac osOb prawnych;

e prowadzi¢ dziatalnosci gospodarczej;

e przyjmowac darowizn, spadkdéw i zapiséw oraz otrzymywac dotacji, a takze korzystac z

ofiarnosci publicznej®.

Kto moze zalozy¢ stowarzyszenie zwyklte i w jaki sposob?

Moga je utworzy¢ co najmniej 3 osoby. W tym celu uchwalajg regulamin dziatalnosci, okreslajac w
szczegdlnosci:

! Rodzicow i opiekunéw, a w przypadku oséb czesciowo ubezwiasnowolnionych - kuratoréw

%Jezeli jednak jednostka organizacyjna stowarzyszenia zrzesza wylacznie matoletnich, mogg oni wybiera¢
i by¢ wybierani do wtadz tej jednostki.

3 Stowarzyszenie zwykte moze uzyskiwa¢ érodki na swoja dziatalnos¢ ze sktadek cztonkowskich.
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e nazwe stowarzyszenia;

o cel;

e teren dziatania;

o S$rodki dziatania;

e siedzibe;

e przedstawiciela, ktéry bedzie reprezentowat stowarzyszenie.

Regulamin powinien zosta¢ podpisany przez osoby, ktére podjety uchwate. Nastepnym krokiem jest
pisemne poinformowanie organu nadzorujgcego (starosty, a w mieScie na prawach powiatu —
prezydenta miasta) o zatozeniu stowarzyszenia. Nowo powstate stowarzyszenie przesyta do organu
nadzorujgcego:

e informacje o powotaniu stowarzyszenia zwyktego, jego siedzibie i osobie przedstawiciela
reprezentujgcego stowarzyszenie wraz ze wskazaniem jego imienia, nazwiska i adresu
zamieszkania;

o podpisang uchwate* o utworzeniu stowarzyszenia;

e podpisany regulamin dziatalnosci;

o protokdt z zebrania zatozycielskiego wraz z listg obecnosci, zawierajgcg imiona, nazwiska, date i
miejsce urodzenia, miejsce zamieszkania oraz podpisy obecnych;

e podpisang liste cztonkéw zatozycieli, zawierajgcg imiona, nazwiska, date i miejsce urodzenia,
miejsce zamieszkania oraz podpisy zatozycieli;

e os$wiadczenia o posiadaniu przez cztonkdw zatozycieli petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i
korzystaniu z petni praw publicznych;

¢ whniosek o wydanie zaswiadczenia o wpisie stowarzyszenia do ewidencji stowarzyszen zwyktych
(wraz z dowodem wniesienia optaty skarbowej w wysokosci 17 zt)

Stowarzyszenie zwykte moze rozpoczaé dziatalnosé, jesli w terminie 30 dni od dnia ztozenia informacji o
zatozeniu stowarzyszenia zwyktego, nie zostanie wydany zakaz jego dziatalnosci (np. z powodu
niezgodnosci regulaminu z przepisami prawa).

Nastepnym krokiem jest uzyskanie przez stowarzyszenie numeru REGON i NIP.

REGON - z wnioskiem o nadanie numeru REGON (na formularzu RG-1) nalezy zwrdci¢ sie do
wiasciwego ze wzgledu na siedzibe stowarzyszenia oddziatu Gtdwnego Urzedu Statystycznego, w
terminie 14 dni od daty powstania stowarzyszenia. Nalezy to zrobi¢ w terminie 14 dni od daty powstania
stowarzyszenia, inaczej trzeba sie liczy¢ mozliwoscig poniesienia kary grzywny za uchybienie temu
obowigzkowi. Do wniosku nalezy dotgczy¢ zaswiadczenie o wpisie stowarzyszenia do ewidencji, niektére
oddziaty GUS wymagajq takze przedtozenia regulaminu stowarzyszenia.

NIP - z wnioskiem o nadanie NIP nalezy (na formularzu NIP-2) nalezy zwrdcic sie do wiasciwego ze
wzgledu na siedzibe stowarzyszenia urzedu skarbowego. Do wniosku nalezy dotgczyc:

zaswiadczenie o nadaniu numeru REGON;

zaswiadczenie o wpisie stowarzyszenia do ewidenciji;

dokument, z ktérego wynika prawo do korzystania z lokalu, w ktérym stowarzyszenie ma siedzibe;
informacje o numerze konta bankowego stowarzyszenia.

4 Przepisy nie regulujg, kto powinien podpisywa¢ uchwaty.
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Co to jest?

Jest to stowarzyszenie posiadajgce osobowos¢ prawng. Stowarzyszenie rejestrowe moze zaciggac
zobowigzania, posiada¢ majatek, czy prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza.

Uprawnienia stowarzyszenia rejestrowego:

o mozliwos¢ otrzymywania dotacji, darowizn, zapisdw, spadkdw oraz korzystania z ofiarnosci
publicznej;

e prowadzenie dziatalnosci gospodarczej;

¢ powotywanie jednostek terenowych;

e f3czenie sie w zwigzki stowarzyszen.

Zaktadanie stowarzyszenia rejestrowego

Do zatozenia stowarzyszenia rejestrowego potrzeba co najmniej 15 oséb. Osoby w tej liczbie uchwalajag
statut stowarzyszenia i wybierajg komitet zatozycielski, ktéry powinien liczy¢ co najmniej 3 osoby. Z
wyboru komitetu zatozycielskiego sporzadza sie protokét.

Statut stowarzyszenia

Statut stowarzyszenia jest jego najwazniejszym dokumentem i musi by¢ odpowiednio przygotowany. W
trakcie funkcjonowania stowarzyszenia mozna dokonywac w nim zmian, jednak bedg one musiaty by¢
wpisywane do KRS (Krajowego Rejestru Sagdowego).

Obligatoryjne elementy statutu:

e nazwa stowarzyszenia (odrdzniajgcg je od innych stowarzyszen, organizacji i instytucji);

e teren dziatania® i siedziba stowarzyszenia;

o cele® i sposoby ich realizacji;

e sposOb nabywania i utraty cztonkostwa, przyczyny utraty cztonkostwa oraz prawa i obowigzki
cztonkéw’;

o wiladze stowarzyszenia, wraz z trybem dokonywania ich wyboru, uzupetniania sktadu
kompetencji i kadenciji;

e sposob reprezentowania stowarzyszenia® oraz zaciggania zobowiazan majatkowych, a takze
warunki waznosci jego uchwat;

>Terenem dziatania moze by¢ okreélony jako terytorium Rzeczpospolitej Polskiej lub konkretny
region/obszar. W tym drugim przypadku nalezy liczy¢ sie z tym, Zze uniemozliwi to uczestnictwo w
postepowaniach administracyjnych prowadzonych poza obszarem dziatania stowarzyszenia.

®Zdarza sie, ze ustawy wymagaija od stowarzyszenia poparcia swych zadan okre$lonymi celami
statutowymi. W szczegolnosci czesto determinujg one mozliwos¢ udziatu w postepowaniach
administracyjnych. Dotyczy to zwtaszcza organizacji ekologicznych, ktére okresla sie jako organizacje,
ktérych celami statutowymi jest ochrona $srodowiska. Okreslenie celéw statutowych moze mieé takze
Znaczenie np. w momencie ubiegania sie o dofinansowanie.

7Nalezy okresli¢ takie podstawowe kwestie, takie, jak sposdb nabywania i utraty cztonkostwa, przestanki
jego utraty, prawa i obowigzki cztonkdw, oraz rodzaje cztonkostwa.
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e sposob uzyskiwania srodkow finansowych oraz ustanawiania sktadek cztonkowskich;

e zasady dokonywania zmian statutu;

e sposOb rozwigzania sie stowarzyszenia.
W przypadku, gdy w statucie zabraknie ktéregokolwiek z powyzszych elementdw, sad rejestrowy
odmédwi wpisania stowarzyszenia do rejestru.

Organy stowarzyszenia, ktorych ustanowienie jest obligatoryjne

Walne zebranie cztlonkdw - tworzg je wszyscy cztonkowie. Statut powinien okreslac, jaka liczba
cztonkow jest niezbedna do podjecia uchwat przez walne zebranie (kworum). Walne zebranie cztonkéw
jest ciatem uchwatodawczym stowarzyszenia i tym samym jego najwazniejszym organem. Ustawa
wskazuje, ze jezeli jakies kompetencje nie sg zarezerwowane dla innego organu, przystugujg one
walnemu zebraniu. Warto pozostawi¢ temu organowi kompetencje do podejmowania tylko
najwazniejszych decyzji, poniewaz walne zebranie, w zaleznosci od tego, co stanowi statut, zwykle jest
zwotywane tylko raz w roku. Statut musi okreslac tryb wyboru i czas kadencji cztonkdw. Statut moze
przewidywac zamiast walnego zebrania cztonkdw, zebranie delegatow lub zastgpienie walnego zebrania
cztonkow zebraniem delegatéw — w przypadku, gdy liczba cztonkdw przekroczy okreslong w statucie
wielkos$¢. Wowczas statut okresla zasady wyboru delegatéw i czas trwania ich kadencji. Jest to
rozwigzanie wynikajgce ze wzgledéw praktycznych, poniewaz w duzych stowarzyszeniach zwotanie
walnego zebrania cztonkdw bytoby czesto niemozliwe.

Zarzad stowarzyszenia — jest to organ, ktory w przeciwienstwie do walnego zebrania cztonkéw,
dziata na biezaco i podejmuje decyzje w kwestii funkcjonowania stowarzyszenia. Inng wazng funkcja
zarzadu jest reprezentacja stowarzyszenia. Wszelkie kwestie zwigzane z funkcjonowaniem i wyborem
cztonkéw zarzadu powinny by¢ uregulowane w statucie.

Organ kontroli - czesto nazywany komisjg rewizyjna. Jego zadaniem jest kontrola pozostatych
organow. Kwestie organizacyjno-funkcjonalne dotyczace komisji rewizyjnej, takie jak wybdr cztonkow
komisji rewizyjnej, czas trwania jej kadenciji itp. nalezy umiesci¢ w statucie.

Zarowno zarzad, jak i organ kontroli to organy kolegialne, powinny wiec skfadac sie z co najmniej 3
0s6b. Przemawiajg za tym réwniez wzgledy praktyczne, zwigzane np. z osiggnieciem odpowiedniej
wiekszosci gtoséw przy podejmowaniu uchwat®. Ponadto zarzad i organ kontroli sg organami
kadencyjnymi. Oznacza to, ze cztonkostwo w nich wygasa po ustalonym czasie. Istnieje tu dowolnosc¢
organizacyjna po stronie stowarzyszenia. Niepisanym wymogiem jest to, by kadencja trwata minimum 1
rok.

Rejestracja stowarzyszenia w sadzie
Aby dokonac rejestracji stowarzyszenia, nalezy ztozy¢ wniosek na formularzu KRS - W20 do wtasciwego,
ze wzgledu na siedzibe stowarzyszenia, sadu rejestrowego. Do wniosku nalezy dotgczyé:

 podpisany przez zatozycieli statut stowarzyszenia®’;

8Reprezentacja moze by¢ dwu osobowa (2 cztonkdw zarzadu) lub jednoosobowa. Jednoosobowa
reprezentacja jest dogodna, poniewaz wowczas wystarczy, aby dokumenty stowarzyszenia podpisywata
tylko jedna osoba.

o Np. w sytuacji, gdy statut przewiduje, ze uchwata ma zosta¢ podjeta wiekszoscig 2/3 gtoséw.

10 Przepisy nie precyzujg, kto powinien podpisa¢ statut. Najbezpieczniejszym rozwigzaniem bedzie, jesli
podpiszg go wszyscy czionkowie zatozyciele.
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o liste zatozycieli zawierajgcg imiona, nazwiska, date i miejsce urodzenia, miejsce zamieszkania
oraz podpisy zatozycieli wraz z podpisanymi o$wiadczeniami o posiadaniu przez nich petnej
zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych;

o protokdt z wyboru komitetu zatozycielskiego wraz z listg obecnosci na zebraniu zatozycielskim,
zawierajgcg imiona, nazwiska, date i miejsce urodzenia, miejsce zamieszkania oraz podpisy
obecnych;

e informacje o adresie tymczasowej siedziby stowarzyszenia;

e podpisane uchwatly o powotaniu stowarzyszenia, o przyjeciu statutu, o wyborze komitetu
zatozycielskiego (takze uchwaty o wyborze zarzadu i uchwate o wyborze komisji rewizyjnej -
jesli zostaty podjete);

oraz formularze:

e KRS-WF — dokonuje sie nim zgtoszenia informacji o osobach wchodzacych w skiad komitetu
zatozycielskiego. Ten formularz sktada sie tylko wtedy, gdy rejestruje sie stowarzyszenie, ktére
na zebraniu zatozycielskim nie wybrato swoich wiadz;

¢ KRS-WK - dokonuje sie nim zgtoszenia oséb wchodzacych w sktad zarzadu i organu kontroli
(jesli te organy zostaty wybrane);

¢ KRS WA - stuzy do rejestracji terenowych jednostek organizacyjnych.

W przypadku Stowarzyszenia, ktore zamierza rowniez prowadzi¢ dziatalnosc
gospodarczg, wraz z wnioskiem o rejestracje nalezy takze ztozyc:

o formularz KRS-WM — wskazuje sie w nim przedmiot dziatalnosci;

e wzory podpisdw 0sob upowaznionych do reprezentowania stowarzyszenia uwierzytelnione
notarialnie albo ztozone przed sedzig lub upowaznionym pracownikiem sadu;

e wniosek o wpis w rejestrze REGON (druk RG-1) wraz z zatgcznikiem RG - RD;

e zgtoszenie identyfikacyjne do urzedu skarbowego (druk NIP-2) wraz ze wskazaniem wiasciwego
naczelnika US i dokumentem, z ktdrego wynika prawo do korzystania z lokalu, w ktorym ma
miescic sie siedziba stowarzyszenia;

e zgtoszenie ptatnika sktadek (jezeli stowarzyszenie bedzie zatrudnia¢ pracownikow);

¢ dowdd dokonania optaty za wniosek o wpis do rejestru przedsiebiorcow;

o dowdd dokonania optaty za zamieszczenie ogtoszenia w Monitorze Sgdowym i Gospodarczym.

Dokumenty nalezy zlozy¢ do sadu rejestrowego wraz z kompletem kserokopii. Niektore
sady wymagaja ponadto dodatkowego egzemplarza statutu.

Czy stowarzyszenie ptaci za rejestracje w KRS?

Odpowied? jest uzalezniona od tego, czy bedzie ono prowadzito dziatalno$¢ gospodarcza. Wpis do
rejestru stowarzyszen jest darmowy. Jezeli jednak stowarzyszenie ma zamiar prowadzi¢ dziatalnos¢
gospodarczg, wymagany jest takze wpis do rejestru przedsiebiorcow (w wysokosci 500 zt). Dodatkowo
wymagana jest tez optata za ogtoszenie wpisu w Monitorze Sagdowym i Gospodarczym (w wysokosci 100
zh).

Jakie kroki nalezy podjac po rejestracji stowarzyszenia w KRS, ktore nie
bedzie prowadzi¢ dziatalnosci gospodarczej?

W przypadku Stowarzyszenia, ktdre nie zgtasza zamiaru prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, nalezy
wystgpi¢ o nadanie numeru REGON i NIP. W przypadku stowarzyszenia, ktore zgtasza zamiar
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prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, wnioski o nadanie numeru REGON i NIP, sg sktadane na
zasadzie ,jednego okienka” wraz z wnioskiem o rejestracje w KRS.
REGON - wniosek o nadanie numer REGON skfada sie w oddziale Gtéwnego Urzedu Statystycznego,
wihasciwym ze wzgledu na siedzibe organizacji. Nalezy to zrobi¢ w terminie 14 dni od daty rejestracji w
KRS, inaczej trzeba sie liczy¢ mozliwoscig poniesienia kary grzywny za uchybienie temu obowigzkowi.
Whiosek skfada sie na formularzu RG — 1 wraz z odpisem z KRS (moze to by¢ wydruk z Centralnej
Informacji KRS). Niektore oddziaty GUS wymagajg réwniez przedtozenia statutu.
NIP- nalezy tego dokonac¢ w Urzedzie Skarbowym wiasciwym dla siedziby organizacji. W urzedzie sktada
sie:

e druk NIP-2;

¢ zaswiadczenie o nadaniu numeru REGON;

e odpis z KRS;

¢ dokument, z ktérego wynika prawo do korzystania z lokalu, w ktérym stowarzyszenie ma

siedzibe;

e informacje o numerze konta bankowego stowarzyszenia.
Numery REGON i NIP trzeba zgtosi¢ do KRS w terminie 7 dni od daty nadania odpowiednio kazdego z
nich. Stuzy do tego formularz KRS-Z20 wraz z zatgcznikiem KRS-ZY. Zgtoszenie numeréw NIP i REGON
do KRS nie podlega optacie.
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